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5 "Uluslararas: is Birligi Proje Birimi Sorumlusu" Goérev Tanimi Toplam Sayfa 1
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Kadro Unvam Ogr. Gor. Gorev Unvam Proje Destek ve Kontrol Birim Yetkilisi ve Uluslararasi is

Birligi Proje Birimi Sorumlusu

Géorevli Personelin Adi1 Soyadi

Bagh Bulundugu Ust Yetkili Amir Koordinator Vekalet / Gorev Devri Proje Destek ve Kontrol Birim Yetkilisi

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

[

AB ve Uluslararasi projelerin bagvuru bilgilerini otomasyona girmek,

N

AB ve Uluslararasi projelerin bagvuru ve sonuglandirma asamalarinda kurumlar ile aragtirmacilar arasindaki iletigim siireglerini koordine etmek,

w

AB ve Uluslararasi is birligi fonlarini birimin web sayfasinda ilan etmek ve gerektiginde proje avcisi ile koordine olarak bu konuda 6gretim elemanlarini bilgilendirmek,

4 |ingilizce egitim veren fakiiltelerden gelen proje énerileri ve projelerin ara/sonug raporlarimin ilan edilen formata uygunlugunu kontrol etmek,

a

BAP birimi ingilizce web sayfasini hazirlamak ve giincellemek,

BAP birimin projeler hakkinda yayimladig: ara rapor/sonug raporu/proje éneri formlarini vb. ingilizce olarak hazirlamak,

~ |-

Proje yiiriitiiciileri tarafindan hazirlanan BAP proje 6neri formu ve diger evraklarini kontrol etmek,

BAP projelerine ait Ara rapor ve sonug raporlarinin bigimsel kontrollerini yapmak,

BAP biriminde sonuglanan projelerin yayin sarti geregince, dergilere gonderilecek ingilizce yayinlara iligkin "Proofreading” destegi saglamak

Islemi biten BAP proje evraklarini ilgili dosyalara kaldirmak,

"
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11 | Akademik tesvikle ilgili gelen mail ve sorulari cevaplanmak ve koordinatore bilgi vermek,
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Birim amirinin gerekli gérmesi halinde mevzuat gergevesinde verilen islere katki saglamak.

» AB ve Uluslararasi Proje siireclerinin daha etkin ve siirdiiriilebilir hale gelmesi

isin » Miisterek Doktora Programlarinin artmasi ve kurulacak iletisimlerin daha kolay olmasi
CIKTISI » Ogretim Elemanlarinin yabanci dil (Ingilizce) seviyesinin artmast
» Birim isleyisinin gelismesi Ve iyilesmesi

» Proje yazimu Ve yiiriitiilmesi konularinda deneyim sahibi olmak

» En az orta diizeyde bilgisayar kullanim1 bilgisine sahip olmak

» Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢ozme niteliklerine sahip olmak
» Gorevin gerektirdigi mevzuat bilgisine sahip olmak

» En az tezli yiiksek lisans mezunu olmak

» Cok iyi derecede ingilizce dil yeterliligine sahip olmak

» 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak

iSiN
GEREKLERI

» Yiiksekdgretim Kurumlari Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkindaki Yonetmelik

» Mugla Sitki Kogman Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Yonergesi

» Avrupa Birligi Ve Uluslararast Kuruluglarin Kaynaklarindan Kamu idarelerine Proje Karsihigi Aktarilan Hibe Tutarlarinin Harcanmast Ve
Muhasebelestirilmesine iliskin Yonetmelik

» Tiirkiye — Avrupa Birligi Cergeve Anlagmasi Genel Tebligi

» AB Komisyonu Erasmus Programi KA+ Projeler Hakkinda Sézlesmeler

» Yiiksekogretim Kurulu Bagkanliginca yayimlanan Yurtdisindan Ogrenci Kabuliine iliskin Esaslar

» Mugla Sitki Kogman Universitesi Uluslararast Ogrenci Bagvuru, Kabul ve Kayit Islemlerine Iliskin Yénerge
» 6458 Sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu (YUKK)

» 2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu

» 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu (lgili maddeler)

BILGI
KAYNAKLARI

iLETiSiM iCERISINDE » Kurum i¢i Tiim Akademik ve idari Birimler
OLUNAN BiRIMLER » Uluslararasi s Birligi Yapilan Kurumlar ile flgili Arastirmacilar ve Ogrenciler

Bu dokiimanda aciklanan gorev tammlarim okudum. Gérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
Tarih : 25.04.2025
Ad1 ve Soyadr :

imza :

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

BAP Uluslararasi is Birligi Proje Sorumlusu BAP Koordinatorii



